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 FUNZIONIGRAMMA AMBITO TERRITORIALE DI CALTANISSETTA - ENNA 

 
 Dirigente dell'Ufficio Scolastico Territoriale 

Dott. LUCA GIRARDI 
Tel.: 0934/507139 - EMAIL: luca.girardi2@istruzione.it 
 

Vicario 
Dott.ssa OMBRETTA CUTTAIA 
Tel.: 0934/507143    Email: ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

 

UFFICIO STAFF 

Competenze 

Dimensionamento – Reggenze Dirigenti Scolastici – Disciplinare – Trasferimenti – Incompatibilità – Nuovi Indirizzi - Riservato - Trattazione pratiche 

riservate di carattere generale in diretta collaborazione con il Dirigente -  Proposte di visite ispettive alla D.G.  

Personale 

Dipendente  AREA Telefono Voip Email 

Cuttaia Ombretta Responsabile dei 

Procedimenti 

Area III 0934/507143 84143 ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

Amico Concetta  

Responsabili dell’istruttoria 

ATA 

Utilizzato 

0934/507185 84185 concetta.amico.177@istruzione.it 

Castronovo Michela 0934/507172 84172 michela.castronovo.131@istruzione.it 

 

Uffici alle dirette dipendenze del Dirigente 

URP: Ufficio relazioni con il pubblico 
 
COMPETENZE 
Promozione e adempimenti relativi alle relazioni con il pubblico. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Buscemi Luigi  Giuseppe 
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA II 0934/507136 84136 luigigiuseppe.buscemi.cl@istruzione.it 

Ingrao Maria  

Responsabili dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 

 

0934/507156 84147 maria.ingrao.731@istruzione.it 

Lombardo Teresa 0934/507140 84140 teresafranca.lombardo.614@istruzione.it 

Quaranta Giovanni 0934/507163 84163 giovanni.quaranta@istruzione.it 

Tricoli Giuseppe 0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 
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Ufficio I: Segreteria del Dirigente – Relazioni Sindacali 
 
COMPETENZE 
Gestione del personale, malattia, congedo parentale, ferie, visite fiscali, malattia bambino, certificati di servizio, i permessi legge:104/92. Gestione 
comunicazioni sciopero, permessi sindacali personale amministrativo – Gedap. Permessi sindacali comparto scuola – Gedap. Relazioni sindacali, 
anagrafe delle prestazioni: Perlapa. Ufficio diplomi. Congedi Biennali legge 104/92. Monitoraggi prevenzione corruzione e performance. Permessi 
legge 104. Gestione programma rilevazioni Presenze. Portale NoiPa: identificazione personale per rilascio Pin per accesso ai servizi (Rid ), 
assenze.net – Segreteria di conciliazione. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Milia Vincenzo 

Responsabile dei 

Procedimenti 

 

AREA II 0934/507114 84114 vincenzo.milia.cl@istruzione.it 

Buscemi Luigi 

Giuseppe 

 

Sostituto Responsabile dei 

Procedimenti 

 

AREA II 0934/507136 84136 luigigiuseppe.buscemi.cl@istrzione.it 

Cantella Assunta Maria 

Responsabili dell’istruttoria 

Docente 

Utilizzato 
0934/507195 84195 assuntamaria.cantella@istruzione.it 

Falcone Filippo 
ATA 

utilizzato 
0934/507130 84130 filippo.falcone3@istruzione.it 

Baldi Vita Nunziata AREA II 0935/566439 84189 vita.baldi.en@istruzione.it 

Ciraolo Pierina  
Docente 

utilizzato 
0934/507174 84174 pierinac68@live.it 

Lipani Lucia 
Docente 

utilizzato 
0934/507119 84119 lucia.lipani@gmail.com 

Rampello Giuseppe  
ATA 

utilizzato 
0935/566450 84196 giuseppe.rampello.759@istruzione.it
 

 
Ufficio II: Duplicazione stampa e area servizi Ausiliari e di Supporto 
 
COMPETENZE 
Spedizione della corrispondenza con relativa produzione continua di modulistica. Archiviazione atti depositati nell'archivio generale. Consegna 
esterna della corrispondenza. Ripartizione della posta ai vari reparti. Collaborazione alla protocollazione in caso di necessità. Organizzazione 
dell’apertura e chiusura dell’ufficio. Servizio accoglienza e supporto agli uffici. 
 
PERSONALE 

Dipendenti 
Responsabile dei 

procedimenti  
AREA Telefono VOIP Email 

Visconte Salvatore 
Responsabili 

dell’accoglienza e 

supporto agli uffici 

 

ATA  

utilizzato 
0934/507110 84110  

Agliata Angelo AREA II 0934/507134 84134 angelo.agliata.cl@istruzione.it 

Tricoli Giuseppe 
ATA  

utilizzato 
0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 
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Quaranta Giovanni 
ATA  

utilizzato 
0934/507119 84113 giovanni.quaranta@istruzione.it 

Morgano Pietro 

Giovanni 

ATA  

utilizzato 
  pietrogiovanni.morgano.en@istruzione.it 

 

Ufficio III: Centralino 
 
COMPETENZE 
Addetto al centralino 
 
PERSONALE 

Dipendenti 
Responsabile dei 

procedimenti  
AREA Telefono VOIP Email 

Bollo Lucia 
Centralinista - 

Caltanissetta 
AREA II 0934/507111 84111 lucia.bollo@istruzione.it 

Butera Patrizia Centralinista-  Enna AREA II 0935/566401 84151 patriziasalvatrice.butera@istruzione.it 

 

Ufficio IV: Sicurezza e edilizia scolastica 
 
COMPETENZE 
Monitoraggio, ricognizione e raccolta dati in ordine allo stato di attuazione delle disposizioni in materia di sicurezza. Rapporti con l’USR e le scuole 
per l’attività e interventi relativi all’edilizia scolastica. Progetto scuole belle. 
 

  
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Puccio Salvatore 

 

Responsabile dei 

procedimenti 

 

 

AREA II 0934/507122 84122 salvatore.puccio.cl@istruzione.it 

Falcone Filippo 

Responsabili 

dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 
0934/507130 84130 filippo.falcone3@istruzione.it 

 
 
Ufficio V: Ufficio Inclusione alunni Disabili 
 
COMPETENZE 
Integrazione alunni disabili; supporto tecnico agli uffici organici; conservazione degli atti; supporto tecnico alle scuole per un’efficace utilizzazione 
della dotazione organica assegnata. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Benfante Picogna 

Carmelo Salvatore 

Responsabile del 

procedimento 

Docente 

assegnato  L. 

448/98 

0934/507146 84146 autonomia-benfante.cl@istruzione.it 
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Ufficio VI: Ufficio supporto alle Istituzioni scolastiche e alle loro reti 
 
COMPETENZE 
Attuazione dell’autonomia scolastica e della Legge 107/2015. Progettazione con fondi europei, ricerca educativo–didattica. Pianificazione 
dell’offerta formativa con riferimento ai processi innovativi in atto e in continuità con gli altri ordini di scuola e con il territorio. Innovazione 
didattica e tecnologica. Formazione e aggiornamento dei docenti e del personale. Welfare dello studente (Disabili – BES –DSA – 
Bullismo/Cyberbullismo – Partecipazione – Integrazione – Orientamento - Ed. alla salute – Ed. Stradale – Ed. Ambientale – ed. Legalità – 
Intercultura). Educazione degli adulti. Rapporti ufficio VI col CPIA. Consulta Provinciale degli studenti e Partecipazione studentesca. Osservanza 
dell’obbligo scolastico. Progetti di lotta alla dispersione scolastica. Nomine componenti USR comitati valutazione scuole. Supporto per 
l’attuazione PTOF e collegamenti con il RAV e il PDM. Alunni immigrati e adottati. Coordinamento Gruppi di lavoro per l’inclusione, per la lotta alla 
dispersione scolastica, al bullismo/cyberbullismo. Attività complementari e integrative. 
 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Benfante Picogna 

Carmelo Salvatore 

Responsabile del 

procedimento 

Docente 

assegnato L. 

448/98 

0934/507146 84146 autonomia-benfante.cl@istruzione.it 

 

Ufficio VI: Alternanza Scuola-Lavoro 
Attuazione e implementazione legge 107/2015, con particolare riferimento all'alternanza scuola-lavoro: informazione alle scuole sulle 
opportunità relative all'alternanza S./L. esistenti sul territorio di competenza. Supporto alle Ist. Scolastiche in materia di progettazione, 
realizzazione, valutazione e certificazione delle competenze raggiunte in esito ai percorsi di alternanza S./L. e di apprendistato. Attività di 
supporto alla predisposizione di avvisi diretti alla scuole e finalizzati all'erogazione di finanziamenti ministeriali per progetti di alternanza S./L. e di 
apprendistato. Attività di valutazione dei progetti di alternanza S./L. e di apprendistato presentati dalle scuole per l'accesso ai finanziamenti 
ministeriali. Sensibilizzazione della scuole sec. di II grado tramite incontri diretti con il personale coinvolto. Attività finalizzate alla stipula di 
Protocolli d'intesa con aziende, enti e associazioni del territorio per fornire alle scuole strumenti utili per sviluppare progetti di alternanza S./L. di 
rilievo. Monitoraggio dei percorsi di alternanza S./L. e di apprendistato attivati sul territorio di competenza e a livello regionale. Progettazione e 
sperimentazione percorsi i apprendistato di cui al D.Lgs. 81/2015. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Di Carlo Gabriella Maria 

Pia Responsabili dei 

procedimenti 

 

Docente 

utilizzato L. 

107 

0934/507126 84126 gabriellacalogera.dicarlo@istruzione.it 

La Placa Giuseppe 

Docente 

utilizzato L. 

107 

0934/507173 84173 giuseppe.laplaca3@istruzione.it 

 

  
 

Ufficio VII: Ufficio Attività motorie fisiche e sportive 
 

 COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche per lo sviluppo di uno stile di vita sano con particolare riferimento all’alimentazione e all’educazione fisica. 
Promozione dell’attività sportiva nelle scuole e progetti in materia; raccordo con gli EE.LL, CONI e Federazioni sportive. Organizzazione e 
Coordinamento Giochi Sportivi Studenteschi. Campionati Studenteschi  
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Cordova Enrico 
Responsabili dei 

procedimenti 

 

Docente 

utilizzato 

L.107 

 

0934/507133 84133 ed-fisica.cl@istruzione.it 

Calà Vincenzo Federico 0935/566407 84157 vincenzofederico.cala@istruzione.it 
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Ufficio VIII: Ufficio procedimenti disciplinari  
 
COMPETENZE 
Procedimenti disciplinari a carico del personale docente educativo e A.T.A. della scuola. Procedimenti sospensioni cautelari dal servizio e/o 
convalida degli stessi, personale docente educativo e A.T.A. della scuola. Procedimenti trasferimenti d'ufficio per incompatibilità ambientale.  
Supporto e consulenza alle istituzioni scolastiche relativamente a procedimenti disciplinari. Comunicazioni pene accessorie. Gestione archivio 
sentenze interdizione pubblici uffici e procedimenti disciplinari sospesi. Monitoraggio procedimenti disciplinari. Comunicazioni provvedimenti 
disciplinari all'Ispettorato Funzione Pubblica.  Segnalazioni alla Procura della Repubblica. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Cuttaia Ombretta 
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA III 0934/507143 84143 

ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

 

Sabella Maria Carolina  
Responsabile 

dell’istruttoria 
AREA III 0934/507131 84131 mariacarolina.sabella.pt@istruzione.it 

 

  
 
Ufficio IX: Archivio protocollo  
 

 COMPETENZE 
 Responsabile AOO. Organizzazione dell’ufficio protocollo ASP, coordinamento della gestione documentale collegato al protocollo Asp.  

 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Buscemi  Luigi Giuseppe 
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA II 0934/507136 84136 luigigiuseppe.buscemi.cl@istrzione.it 

Milia Vincenzo 

Sostituto Responsabile 

dei procedimenti 

Responsabile 

dell’istruttoria 

AREA II 0934/507114 84114 vincenzo.milia.cl@istruzione.it 

Ligori Salvatore 

Responsabili 

dell’istruttoria 

 

ATA 

Utilizzato 
0934/507120 84120 salvatore.ligori.796@istruzione.it 

Agliata  Angelo AREA II 0934/507134 84134 angelo.agliata.cl@istruzione.it 

Tricoli Giuseppe 
ATA 

utilizzato 
0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 

Quaranta Giovanni 
ATA 

utilizzato 
0934/507163 84163 giovanni.quaranta@istruzione.it 

Baldi Vita Nunziata AREA II 0935/566439 84189 vita.baldi.en@istruzione.it 

Maria Antonina AREA II 0935/566432 84182 antonina.maria.en@istruzione.it 
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Ufficio X: Ufficio per l’Informatica 
 
COMPETENZE 
Gestione del sito web dell’A.T, organizzazione e aggiornamento delle informazioni da pubblicare sul sito. Adempimento della normativa del 
codice dell’amministrazione digitale. Elaborazioni statistiche, referente rilevazioni integrative, anagrafe nazionale alunni, anagrafe scuole 
statali e non statali in collaborazione con i reparti competenti. Responsabile della comunicazione dei dati e pubblicazione sul sito web 
relativi alla sezione amministrazione trasparente. Rapporti con i referenti del sistema informativo MIUR e con i referenti informatici della 
DGR. Autorizzazione alle scuole non statali dell’utilizzo di internet. Referente sicurezza informatica dei dati al Sidi. 
 
 

 PERSONALE 
Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Buscemi Luigi Giuseppe 
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA II 0934/507136 84136 luigigiuseppe.buscemi.cl@istruzione.it 

Ligori Salvatore  Responsabili 

dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 

 

0934/507120 84120 salvatore.ligori.796@istruzione.it 

Falcone Filippo 0934/507130 84130 filippo.falcone3@istruzione.it 

 

  
Ufficio XI: Ufficio per il contenzioso  
 
COMPETENZE 
Ufficio del Contenzioso: Responsabilità e coordinamento dell’ufficio contenzioso; attività istruttoria e di redazione relazioni, compresa la ricerca 
di documentazione nei vari reparti o sezioni dell’ufficio, sui ricorsi al Tribunale Civile, Lavoro, Amministrativo, su richiesta dell’Avvocatura dello 
Stato; redazione memorie difensive e formazione fascicolo di costituzione quando difesa diretta ex art. 417 bis c.p.c. primo comma, compresa la 
gestione di tutta l’attività difensiva di costituzione, partecipazione alle udienze ed ottemperanza alle richieste istruttorie; rapporti e 
corrispondenza con l’Avvocatura dello Stato; attività di cancelleria sia per i ricorsi a difesa diretta, sia quando delegati dall’Avvocatura dello 
Stato; Attività in Tribunale civile e penale, richieste e delegate direttamente dal Dirigente; richiesta notifiche presso UNEP; recupero crediti per i 
pagamenti relativi ad infortuni alunni; recupero crediti per liquidazione spese legali a favore dell’Amministrazione, quando difesa ex art. 417 bis 
c.p.c. 1° comma; redazione lettere legali;  Emissioni ingiunzioni di pagamento per recupero crediti;  attività relazionale relativi agli atti di 
impugnazione (Corte appello e CGA e Consiglio di Stato); attività relative all’adempimento delle sentenze e dei decreti ingiuntivi, prima parte 
istruttoria per pagamento spese legali, richieste pareri di congruità all’Avvocatura dello Stato; attività istruttoria per i ricorsi al Capo dello Stato; 
attività di consulenza ai Dirigenti scolastici su problematiche amministrative e giuridiche varie. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Cuttaia Ombretta 

Responsabile del 

servizio legale e 

contenzioso 

AREA III 0934/507143 84143 ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

Sabella Maria 

Carolina 

Responsabile dei 

procedimenti 

AREA III 

 

0934/507131 84131 mariacarolina.sabella.pt@istruzione.it 

Di Carlo Gabriella 

Maria Pia 
Responsabile 

dell’istruttoria 

Docente 

Utilizzato L. 

107 

0934507126 84126 garbiellacalogera.dicarlo@istruzione.it 

Dibilio Giuseppe 
Docente 

utilizzato EN 
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Sezione I: Istruzione Infanzia  
 
COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche; Mobilità del personale Scolastico. Assegnazioni provvisorie provinciali e Interprovinciali. Utilizzazioni; 
Graduatorie ad esaurimento. Ricevimento pubblico. Organico di Diritto. Gestione del personale perdente posto in O.D. Organico di Fatto. 
Nomine a T.D. e a T.I.  Provvedimenti part-time. Dimensionamento istituzioni scolastiche. 
 
PERSONALE  

Dipendenti 
 AREA Telefono VOIP Email 

Lombardo Teresa 

Franca 

Responsabile dei 

procedimenti 

ATA  

Utilizzato 
0934/507140 84140 teresafranca.lombardo.614@istruzione.it 

Puccio Salvatore 

Sostituto Responsabile 

dei Procedimenti  

Responsabile 

dell’istruttoria 

AREA II 0934/507122 84122 Salvatore.puccio.cl@istruzione.it 

Di Martino Giuseppa 

Responsabili 

dell’Istruttoria 

ATA  

Utilizzato 
0934/507135 84135 dimapina@tiscali.it 

Iannello Piera 

Leonarda 

Docente 

Utilizzato 
0934/507127 84127 pieraleonarda.iannello@istruzione.it 

Tricoli Giuseppe 
ATA 

Utilizzato 
0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 

 

 
Sezione I: Istruzione  Primaria 
 
COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche. Mobilità del personale Scolastico. Assegnazioni provvisorie provinciali e Interprovinciali. Utilizzazioni; 
Graduatorie ad esaurimento; ricevimento pubblico. Organico di Diritto. Gestione del personale perdente posto in O.D. Organico di Fatto; nomine 
a T.D. e a T.I. Provvedimenti part-time. Dimensionamento istituzioni scolastiche. 
 
PERSONALE  

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Puccio Salvatore 
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA II 0934/507122 84122 salvatore.puccio.cl@istruzione.it 

Lombardo Teresa 

Franca 

  

Sostituto Responsabile 

dei Procedimenti 

Responsabile 

dell’istruttoria 

ATA 

utilizzato 
0934/507140 84140 teresafranca.lombardo.614@istruzione.it 

Iannello Piera 

Leonarda 
Responsabili 

dell’istruttoria 

 

Docente 

utilizzato 
0934/507127 84127 pieraleonarda.iannello@istruzione.it 

Di Martino Giuseppa  
ATA 

utilizzato 
0934/507135 84135 dimapina@tiscali.it 

Tricoli Giuseppe  
ATA 

utilizzato 
0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 
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 Sezione II: Istruzione Secondaria 1° Grado  
 
COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche; Mobilità del personale Scolastico. Assegnazioni provvisorie provinciali e Interprovinciali. Utilizzazioni; 
Graduatorie ad esaurimento. ricevimento pubblico. Organico di Diritto. Gestione del personale perdente posto in O.D. Organico di Fatto; 
nomine a T.D. e a T.I. Provvedimenti part-time. Dimensionamento istituzioni scolastiche.  Protocollo. 
 
PERSONALE  

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Mendolia Giuseppe 
Responsabile dei 

procedimenti 

ATA 

Utilizzato 
0934/507148 84148 

giuseppe.mendolia.170cl@istruzione.it 

 

Narese Giuseppe 

Sostituto Responsabile 

dei procedimenti 

 

AREA II 0934/507132 84132 giuseppe.narese.cl@istruzione.it 

Amico Concetta  Responsabili 

dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 
0934/507185 84185 concetta.amico.177@istruzione.it 

Castronovo Michela  
ATA 

utilizzato 
0934/507172 84172 michela.castronovo.131@istruzione.it 

 

  
Sezione III: Istruzione Secondaria 2° Grado 
  
COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche. Mobilità del personale Scolastico; Assegnazioni provvisorie provinciali e Interprovinciali. Utilizzazioni. 
Graduatorie ad esaurimento. Ricevimento pubblico. Organico di Diritto. Gestione del personale perdente posto in O.D. Organico di Fatto; 
nomine a T.D. e a T.I. Provvedimenti part-time. Dimensionamento istituzioni scolastiche.  Protocollo. 

 
 PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Cancemi  Giancarlo  
Responsabile dei 

procedimenti 
AREA II 0934/507118 84118 giancarlo.cancemi.cl@istruzione.it 

Mendolia Giuseppe  

Sostituto Responsabile 

dei procedimenti 

 

ATA 

utilizzato 
0934/507148 

84148 

 

giuseppe.mendolia.170@istruzione.it 

Amico Concetta  

Responsabili 

dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 
0934/507185 84185 concetta.amico.177@istruzione.it 

Lachina Michele 
ATA 

utilizzato 
0934/507137 84137 michele.lachina.679@istruzione.it 

Castronovo  Michela  
ATA 

utilizzato 
0934/507172 84172 michela.castronovo.131@istruzione.it 

Sabella  Maria 

Carolina 
AREA III 0934/507131 84131 mariacarolina.sabella.pt@istruzione.it 

Narese Giuseppe AREA II 

0934/507132 

 

84132 giuseppe.narese.cl@istruzione.it 
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Istruzione Secondaria 1° Grado e II° Grado 
COMPETENZE 
Docenti IRC. Accesso Atti Amministrativi. Assegnazioni temporanee art. 42/bis – D.Lvo 151/2001 
 

PERSONALE 
Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Iannello Piera 

Leonarda 

Responsabile dei 

procedimenti 

Docente 

utilizzato 
0934/507127 84127 pieraleonarda.iannello@istruzione.it 

Di Carlo Gabriella 

Calogera 

Responsabile 

dell’istruttoria 

Docente 

Utilizzato 

L.107 

0934/507126 84126 gabriellacalogera.dicarlo@istruzione.it 

 

COMPETENZE 
Esami di stato  

 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Cordova Enrico 

Responsabile 

dell’istruttoria 

Docente 

Ed.Fisica – 

L.107 – Cl 

0934/507133 84133 ed-fisica.cl@istruzione.it 

Calà Vincenzo 

Federico 

Responsabile 

dell’istruttoria 

Docente 

Ed.Fisica – 

L.107 – En 

0935/566407 84157 vincenzofederico.cala@istruzione.it 

 
Sezione IV: Personale ATA  
 
COMPETENZE 
Supporto alle istituzioni scolastiche. Mobilità del personale Scolastico. Assegnazioni provvisorie provinciali e Interprovinciali. Utilizzazioni. 
Graduatorie permanenti. Concorsi soli titoli personale ATA. Organico di Diritto. Gestione del personale perdente posto in O.D. Organico di 
Fatto. Nomine a T.D. e a T.I. Accesso agli atti. Provvedimenti part-time. Adempimenti sequenza contrattuale 25.07.2008 - posizione economica. 
Dimensionamento istituzioni scolastiche 

  
PERSONALE  

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Puccio  Salvatore Responsabile dei procedimenti 
AREA II 

0934/507122 84122 salvatore.puccio.cl@istruzione.it 

Lombardo Teresa 

Franca 

 

Sostituto Responsabile dei 

Procedimenti 

Responsabile dell’istruttoria 

ATA 

utilizzata 

0934/507140 84140 teresafranca.lombardo.614@istruzione.it 

Di Gregorio 

Nunziata 

Responsabili dell’istruttoria 

 

 AREA I                   
0934/507141 84141 nunzia.digregorio.cl@istruzione.it 

Di Martino  

Giuseppa 
ATA 

utilizzato 

0934/507135 84135 dimapina@tiscali.it 

Iannello Piera 

Leonarda   
Docente 

utilizzata 

0934/507127 84127 pieraleonarda.iannello@istruzione.it 

Tricoli Giuseppe ATA 

Utilizzato 

0934/507163 84163 giuseppe.tricoli1974@hotmail.it 

 

mailto:uspcl-en@postacert.istruzione.it
../../AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/SEWX0Y8I/usp.cl-en@istruzione.it
http://www.cl-en.usr.sicilia.it/
mailto:pieraleonarda.iannello@istruzione.it


 
www.usr.sicilia.it 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA SICILIA 

UFFICIO VI - AMBITO TERRITORIALE DI  

CALTANISSETTA ED ENNA 

 

   

Responsabile del procedimento: Dott.Luca Girardi                              0934/507139                                      luca.girardi2@istruzione.it  
Responsabile dell’istruttoria:  Dott.ssa Ombretta Cuttaia                0934/507143                                      ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

 

Sede di Caltanissetta                                         Via Nino Martoglio, 1, 93100                   Tel.  0934/507111                                          Cod.Fiscale:  92037830855 
Sede di Enna                                             Via Varisano 2, 94100                   Tel.  0935/566401                     Cod.Fiscale:   80002120865 
P.E.C.:   uspcl-en@postacert.istruzione.it                P.E.O.: usp.cl-en@istruzione.it                                              web:  http://www.cl-en.usr.sicilia.it 

 

Sezione V: Ragioneria ed economato (consegnatario: Guido Nocera) 
 
COMPETENZE  
Supporto alle istituzioni scolastiche per adempimenti contabili, monitoraggio flussi e rilevazione oneri;  certificazioni emolumenti accessori 
dipendenti Ufficio; operazioni connesse agli esami finali primo ciclo d’istruzione ed esami conclusivi d’istruzione secondaria II grado; 
certificazioni dei crediti su piattaforma MEF; Economo/Consegnatario dei beni mobili dell’Ufficio (Stato/Provincia/Regione) tenuta dei registri 
inventari e trasmissione conto annuale (modd. 94/98 C.G.); contratti per la fornitura di beni e servizi all’USP tramite4 MEPA (CONSIP); ordini di 
materiale attraverso l’ODA o acquisti diretti; rapporti con l’ente ex provinciale per la manutenzione dell’edificio; richiesta CIG all’AVCP per gli 
acquisti di beni e servizi; stesura annuale dei dati ai sensi dell’art. 1 comma 32 legge n. 190/2012 
 
PERSONALE 

Dipendenti  
AREA Telefono VOIP Email 

Nocera Guido Responsabile dei procedimenti 
ATA 

utilizzato 

0934/507115 84115 guido.nocera.161@istruzione.it 

Avola Angelo 

Joseph                            

Responsabile dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 

0934/507162 84162 angelojoseph.avola@istruzione.it 

Falzone Giacomo                              
0935/566444 84194 giacomo.falzone.127@istruzione 

Falcone Filippo 
0934/507130 84130 filippo.falcone3@istruzione.it 

La Placa Giuseppe 

Docente 

Utilizzato 

L.107 

0934/507173 84173 giuseppe.laplaca3@istruzione.it 

 
Sezione VI: Pensioni e Riscatti 
 
COMPETENZE 
Predisposizione prospetti per liquidazione delle pensioni per raggiunti limiti d’età e per dimissioni dei dirigenti scolastici, del personale docente 
e ATA; predisposizione dei provvedimenti delle pensioni definitive dei dirigenti scolastici, del personale docente e ATA ( legge 59/91); istruttoria 
del contenzioso pensionistico presso la Corte dei Conti dei dirigenti scolastici e del personale docente di ogni ordine e grado ed ATA; 
ricongiungimenti e riscatti legge 29/1979, legge 59/77, legge 45/90, costituzione posizione assicurativa ex legge 322/58 dei dirigenti scolastici, 
del personale docente e ATA; liquidazione pensione di inabilità ai sensi della legge 335/95; liquidazione pensione indiretta; liquidazione nei casi 
previsti dell’indennità sostitutiva del preavviso e per ferie non godute dei dirigenti scolastici; riliquidazione del trattamento pensionistico in 
applicazione dei contratti collettivi di lavoro  
 

 PERSONALE  

Dipendenti  AREA 
Telefono VOIP Email 

Pulci  Salvatore Responsabile dei procedimenti AREA II 
0934/507145 84145 salvatore.pulci.cl@istruzione.it 

Falzone Giacomo Responsabile dei procedimenti 
ATA 

utilizzato 

0935/566444 84194 giacomo.falzone.127@istruzione 

Ingrao Maria  

Responsabili dell’istruttoria 

 

ATA 

utilizzato 

0934/507156 84147 maria.ingrao.731@istruzione.it 

Falzone Gabriella  
Docente 

utilizzato 

0934/507123 84123 gabriella.falzone@istruzione.it 

Lipani Lucia  
Docente 

utilizzato 

0934/507119 84119 lucia.lipani@gmail.com 

Mendolia 

Giuseppe  

ATA 

utilizzato 

0934/507148 84148 giuseppe.mendolia.170@istruzione.it 

Ciraolo Pierina  
Docente 

utilizzato 

0934/507174 84174 pierinac68@live.it 

Rampello 

Giuseppe 

ATA 

utilizzato 
0935/566450 84196 giuseppe.rampello.759@istruzione.it 

Zaffora  Francesco AREA II 0935/566421 84171 francesco.zaffora.en@istruzione.it 
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Sezione VII:  Org. Coll. - Scuole non statale – IRC - Diritto allo Studio – Equipollenze – Ruolo – Utilizzazione in altri compiti  
 
COMPETENZE 
Segretaria Organi collegiali provinciali - decreti di surroga e convocazioni. Istruttoria e rilascio certificati Equipollenze Titoli Stranieri finali di 
ogni ordine e grado.  Istruttoria relativa a Equipollenze Titoli Esteri per Professione docente. Istruttoria e Decreti di nomina a commissario 
straordinario per le scuole statali dimensionate. Referente per tutti gli adempimenti delle   Scuole paritarie di ogni ordine e grado e scuole 
non Paritarie. Rilascio Sostitutivi di diplomi smarriti o distrutti.  Autentica Firme Dirigenti Scolastici. Correzione dati anagrafici su titoli di 
studio finali rilasciati da scuole statali e non statali. Decreti richieste di nuova Intitolazione scuole, aule, plessi etc. Predisposizione prospetti 
Scuole paritarie per accreditamento fondi.  Gestione domande e formazione graduatorie concessione Permessi Retribuiti Diritto allo Studio - 
provvisorie e definitive – personale della scuola di ogni ordine e grado e personale ATA. Decreti vari relativi alla concessione o meno dei 
permessi retribuiti per diritto allo studio -  personale docente e ATA della provincia. Rilascio autorizzazioni alla concessione dei permessi 
diritto allo studio . 
Referente personale di Religione Cattolica di ogni ordine e grado della provincia. Decreti di Utilizzazione e assegnazioni provvisorie personale 
di religione Cattolica. Formazione Graduatorie provvisorie e definitive di utilizzazione e articolazione del personale insegnante di religione 
cattolica, Gestione del personale di religione cattolica di concerto con i diocesani di appartenenza. Gestione Organico - Trasferimenti, 
collocamento fuori ruolo del personale IRC. Decreti autorizzativi al part-time per i docenti di religione cattolica. Riscatti ai fini pensionistici e 
dell’indennità di buonuscita del servizio pre-ruolo e degli anni di studio universitari prestato dal personale dirigente scolastico, docente delle 
scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di primo e secondo grado e del personale ATA ( DPR 1032/73- DPR 1092/73); monitoraggio del 
recupero arretrato dei riscatti ai fini pensionistici e dell’indennità di buonuscita del personale docente e ATA. 
 
PERSONALE 

Dipendenti  AREA 
Telefono VOIP Email 

Cuttaia Ombretta Responsabile dei Procedimenti AREA III 
0934/507143 84143 ombretta.cuttaia.cl@istruzione.it 

Puccio Salvatore 

Responsabili dell’istruttoria 

            

AREA II 
0934/507122 84122 salvatore.puccio.cl@istruzione.it 

Cancemi Giancarlo AREA II 
0934/507118 84118 giancarlo.cancemi.cl@istruzione.it 

Pulci Salvatore AREA II 
0934/507145 84145 salvatore.pulci.cl@istruzione.it 

Falcone Filippo 
ATA 

utilizzato 

0934/507130 84130 filippo.falcone3@istruzione.it 

Di Gregorio 

Nunziata 
AREA I 

0934/507141 84141 nunzia.digregorio.cl@istruzione.it 

Iannello  Piera 

Leonarda 

Docente 

utilizzato 

0934/507127 84127 pieraleonarda.iannello@istruzione.it 

Mendolia Giuseppe 
ATA 

utilizzato 

0934/507148 84148 giuseppe.mendolia.170@istruzione.it 

Ingrao Maria 
ATA 

utilizzato 

0934/507156 84147 maria.ingrao.731@istruzione.it 

Falzone  Gabriella  
Docente 

utilizzato 

0934/507123 84123 gabriella.falzone@istruzione.it 

Falzone Giacomo  
ATA 

utilizzato 

0935/566444 84194 giacomo.falzone.127@istruzione 

Lipani  Lucia  
Docente 

utilizzato 

0934/507119 84119 lucia.lipani@gmail.com 

Ciraolo Pierina  
Docente 

utilizzato 

0934/507174 84174 pierinac68@live.it 

Amico Concetta 

ATA 

Utilizzato 

0934/507185 84185 concetta.amico.177@istruzione.it 

Castronovo 

Michela 
0934/507172 84172 michela.castronovo.131@istruzione.it 
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Sezione IX: Posta PEO-PEC 
 
COMPETENZE 
Gestione della corrispondenza in entrata cartacea ed informatica  

 
PERSONALE  

Dipendenti  AREA Telefono VOIP Email 

Buscemi Luigi 

Giuseppe 
Responsabile  del procedimento AREA II 0934/507136 84136 luigigiuseppe.buscemi.cl@istruzione.it 

Agliata Angelo 

 

Responsabile  del procedimento AREA II 0934/507134 84134 angelo.agliata.cl@istruzione.it 

Ligori Salvatore Responsabile  del procedimento 
ATA 

utilizzato 
0934/507120 84120 salvatore.ligori.796@istruzione.it 

Cantella Assunta 

Maria 

Responsabili dell’istruttoria 

Docente 

utilizzato 

0934/507195 84195 assuntamaria.cantella@istruzione.it 

Ciraolo  Pierina 0934/507174 84174 pierinac68@live.it 

Tricoli  Giuseppe 

ATA 

utilizzato 

0934/507163 84163 giuseppetricoli1974@hotmail.it 

Rampello 

Giuseppe 
0935/566450 84196 giuseppe.rampello.759@istruzione.it 

Quaranta 

Giovanni 

ATA 

utilizzato 
0934/507163 84163 giovanni.quaranta@istruzione.it 

 

 
Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione: Arch. Marco Tilaro (collaborazione esterna). 

IL DIRIGENTE 
Luca Girardi 

FIRMATO DIGITALMENTE AI SENSI DEL C.A.D. 
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